| T \ @ Prefeitura @ de

Nossa cidade é o Povo que faz!
—

>

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TEIXEIRA

SECRETARIA DE EDUCACAO

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo Direta - Dispensa n° 002/2024- LEI N. 14.133/2021
Processo Administrativo n° 290/2023

1- BASE LEGAL

1.1.  Aelaboragdo deste Termo de Referéncia estd de acordo com o estabelecido pela
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, bem como, Decreto Municipal n° 04, 23 de janeiro
2023.

2- CLASSIFICAC;AO DA AQUISIQAO, MODALIDADE E TIPO DA
LICITACAO

2.1.A prestacdo dos servicos, a serem adquiridos, dadas as suas caracteristicas e
finalidade, enquadra-se no conceito de bens comuns, conforme definido no que
regulamenta o inciso X111 do art. 62 Lei n® 14.133/2021, e Decreto Municipal n® 002/2023,
sendo esse o procedimento a ser adotado, na forma orientado neste Termo de Referéncia.

3- DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada para execucao de servi¢os técnicos na selecéo,
classificacdo, catalogacdo, identificacdo, organizacdo e arquivamento de documentos
gerados na secretaria de educacdo e suas unidades escolares, no ano em curso, com base
na proposta mais vantajosa para atender as necessidades administrativas da secretaria de
educacao do municipio, conforme especificaces constantes no nos itens a seguir:

N° DESCRICAO UNID. QUANT.
ITEM

Servico 1
Contratacdo de empresa especializada para execugédo
de servicos técnicos na selecdo, classificacéo,
catalogacéo, identificacdo,  organizacdo e
arquivamento de documentos gerados na secretaria
de educacdo e suas unidades escolares, no ano em
01 | curso, com base na proposta mais vantajosa para
atender as necessidades administrativas da secretaria
de educacdo do municipio, conforme a seguir:

1- Maéo de obra que vai operar O Servigo:
Quando CONTRATADA, a operacdo sera
realizada nas dependéncias da
CONTRATANTE, dentro do municipio;
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Organizacdo, catalogacdo e revisdo de todos o0s
documentos constante no arquivo morto das
secretaria e suas unidades escolares;

3.2. DOS SERVICOS

3.2.1. A empresa devera comparecer a sede do municipio 3 (trés) vezes por semana.
3.2.2. Os servigos deveram ser executados no prazo de 03 (trés) meses.

3.2.3. O periodo do contrato a ser firmado com o vencedor do certame sera de 04 (quatro)
meses, a contar da assinatura do contrato.

3.3. As quantidades aqui elencadas sao apenas uma estimativa de consumo, ndo podendo
ser exigida, nem considerada, como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera
sofrer acréscimos ou supressfes sem que isso justifique motivo para qualquer indenizacéo
ao adjudicatario.

3.4. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 34.666,67(Trinta e quatro mil,
seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete centavos).

4. JUSTIFICATIVA

A prestacdo de servico do objeto logo acima ja identificado se faz necessario devido a
importancia dos registros eletronicos de documentos como forma de preservacdo da
informac&o, sua gestdo e da sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores
da Administracéo.

Também importante destacar que o arquivo organizado podera servir como instrumento
de apoio a administracdo, ao desenvolvimento técnico e como elementos de prova e
informacdo, justificamos a contratacdo de Empresa especializada para realizar os servigos
objeto desta contratagéo.

5. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

a. Documento dispensado conforme Decreto Municipal n°® 004/2023, em seu artigo 2°
inciso 111, que dispBe sobre a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, no qual é
exigido nas contratac@es de servicos e/ou produtos de valores superiores a R$ 10 Milhdes,
podendo ser dispensando com base em Parecer Técnico do Orgdo demandante,
justificando as razfes técnicas, desta forma, em razdo do valor, da baixa complexidade
do objeto e a forma de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrucao a elaboracgéo
dos estudos técnicos preliminares.

6. DA ANALISE DE RISCOS

a. Documento dispensado conforme Decreto Municipal n°® 004/2023, em seu artigo 2°
inciso 1V, onde Analise de Risco s sera exigida nas contratacGes de valores superiores a
R$ 1 Milhdo, no qual contemplara a identificagdo objetiva dos: “Riscos Provaveis”; da
“Solugdo Identificada para Mitigacdo dos Riscos”; e dos “Responsaveis” pelos riscos
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identificados, desta forma, em razéo do valor, da baixa complexidade do objeto e a forma
de fornecimento apresentada, foi dispensada da instrucdo a elaboracéo da referida analise.

7. DA APRESENTACAO E DO CRITERIO DO JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS

1.A participacdo na presente dispensa eletronica se dara mediante Sistema de Dispensa
Eletrbnica integrante do Portal de Compras Publicas, disponivel no endereco eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br

2. Os fornecedores deverao se cadastrar previamente no Portal de Compras Publicas para
acesso ao sistema e operacionalizacéo.

2.1. Deverd ser cadastrado o valor DO ITEM. Devendo observar os valores total, que no
julgamento ndo podera ultrapassar o valor estimado pela Administracao.

3. As contratagdes poderdo ser realizadas por meio de sistema eletronico fornecido por
pessoa juridica de direito privado, devendo o custo de operacionalizacdo e uso de o
sistema ficar a cargo do licitante.

4. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema
ou ao 6rgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

5. Além das vedag0es estabelecidas pelo art. 9°, §1° e 82° da Lei Federal N° 14.133/21,
ndo sera permitido, conforme previsto no artigo 14 da mesma Lei, a participacdo de
fornecedores:

5.1. que ndo atendam as condi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

5.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

5.3. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

5.4. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagcdo versar sobre
obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

5.5. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

5.6. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, devendo essa proibicao constar expressamente do edital de licitacdo;

5.7. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
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de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

5.8. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste termo,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

§ 1° O impedimento de que trata o item 5.5 serd também aplicado ao licitante que atue
em substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica
do licitante.

8§ 2° A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem aos itens 5.3 e 5.4 poderéo participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacdo, de execucao da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde
que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.

§ 3° Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico. § 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de obra
ou servi¢o que inclua como em cargo do contratado a elaboracéo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucao.

8 5% Em licitacbes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
poderd participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos desta Lei.

6. Seré realizada pesquisa junto ao CEIS (CGU), junto ao CNJ (condenacg®es civeis por
atos de  improbidade  administrativa) e no  Portal  Transparéncia
(www.portaltransparencia.gov.br/ cnep), para afericéo de eventuais registros impeditivos
de participar de licitacbes ou de celebrar contratos com a Administracéo Publica.

7. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional
de ContratacGes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores
registrados no aviso de licitagbes do Portal de Compras Publicas, por mensagem
eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica se dara com o
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhar, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta
com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até
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a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

2.1. A proposta também devera conter declaracao de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigente na data de entrega das propostas.

3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam
a Contratada.

4. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na prestacdo dos servigos;

4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos
da empresa nos Gltimos doze meses.

6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposic¢oes
nelas contidas, em conformidade com o que dispGe este termo, assumindo 0 proponente
0 compromisso de executar 0S Servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigéo.

8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO podero retira-la,
substitui-la ou modifica-la;

9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também, assinalar “sim”
ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico, as seguintes declaracdes:

9.1.  Que estéa ciente e concorda com as condi¢fes contidas no Termo de Referéncia do
Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

9.2.  Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos Termo de Referéncia do
Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

9.3.  Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

9.4.  Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

9.5.  Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucédo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.
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9.6. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
I11 do art. 5° da Constituicdo Federal;

9.7.  que assume a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

10.A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicado sujeitara o licitante
as sancOes previstas em lei e neste termo de referéncia.

9.FASE DE LANCES

1. A partir das 13:30 horas da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos
e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario
de finalizacdo de lances também ja previsto neste aviso.

2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

2.1. O critério de julgamento serd o0 de MENOR PRECO UNITARIO.

3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao altimo lance por
ele ofertado e registrado pelo sistema.

3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado
pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste
Termo de Referéncia de Contratacéo Direta.

4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagéo do fornecedor.

7. Imediatamente ap0s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o
seu encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem
crescente de classificacao.

7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo
aleatorio ou mecanismo similar.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacéo do objeto e a compatibilidade do preco em relagédo ao
estipulado para a contratacao.

1.1. o critério de julgamento serd o de menor preco Unitéario.
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2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracéo,
podera haver a negociacdo de condi¢des mais vantajosas.

2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado
pela Administragéo.

2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada
a ordem de classifica¢do, quando o primeiro colocado, mesmo apo6s a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido
para a contratacao.

3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.1. contiver vicios insanaveis;

5.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

5.3. apresentar precos manifestamente inexequiveis ou permanecerem acima do preco
méaximo definido para a contratacao;

5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;
5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que PosSUi Ou pPOSSuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de
precos ou menor lance que:

6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global
ou unitérios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalac6es de propriedade do proprio fornecedor, para os quais
ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8. Erros no preenchimento da planilha/proposta ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A mesma podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo
indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracdo do preco. Podendo ser concedido
prazo de até (02) duas horas para adequacdo, a critério do agente de contratacéo.

11. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo que constam a seguir serdo
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solicitados do fornecedor mais bem classificado da pesquisa de preco, recebidas no e-
mail, devendo ser enviada a documentacao no prazo de até (02) duas horas a contar da
solicitagédo.

I. Relativa Habilitacao Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de Sociedades Comerciais, deverdo apresentar devidamente registrados no
Orgao de Registro do Comércio local de sua sede os respectivos Contratos Sociais e todas
as suas alteracOes subsequentes ou o respectivo instrumento de Consolidagdo Contratual
em vigor, com as posteriores alteracoes, se houver;

b) As participantes, em se tratando de Sociedades Civis, deverdo apresentar 0s seus
respectivos Atos Constitutivos e todas as alteracdes subsequentes em vigor, devidamente
inscritos no Cartdrio de Registro Civil, acompanhados de prova da diretoria em exercicio;
c) As participantes, em se tratando de Sociedades por Ac¢Oes, deverdo apresentar as
publicacdes nos Diarios Oficiais dos seus respectivos Estatutos Sociais em vigor,
acompanhados dos documentos de elei¢do de seus administradores.

d) No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pablico de Empresas
Mercantis;

e) Para as sociedades empresarias ou empresas individuais de responsabilidade limitada
- EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de
seus administradores;

f) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicéo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

g) CPF e RG do administrador.

I1- Relativos A Regularidade Fiscal E Trabalhista

a) Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) emitido pela
Secretaria da Receita Federal;

b) Prova de regularidade com a Fazenda Nacional, relativos aos Tributos federal,
inclusive contribuicBes previdenciarias, tanto no d&mbito Federal quanto no &mbito d
procuradoria da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual (relativa ao ICMS),

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
interessada,

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS:
Certiddo de Regularidade de Situacdo - CRF, emitida pela Caixa Econémica Federal;

g) Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho.
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ATENCAO:

1-Caso as certiddes expedidas pela Fazendo Federal, Estadual e Municipal, sejam
POSITIVAS, a Prefeitura de TEIXEIRA-PB, reserva-se ao direito de so aceita-las se as
mesmas contiverem expressamente COM EFEITOS DE NEGATIVA, nos termos do art.
206 do CTB.

2- No caso em que a empresa participante seja considerada isento dos tributos estaduais
ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

I11-. Relativos a Capacidade Econdmico-Financeira

a). Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante; caso reste declarado que
ficam excluidos os processos no @mbito do processo judicial eletrénico-PJE, a licitante
necessariamente também precisa apresentar a certiddo de distribuicdo PJE faléncia,
recuperacdo judicial ou recuperagéo extrajudicial,

b) a certiddo, referida na alinea anterior, que ndo estiver mencionando explicitamente o
prazo de validade, somente sera aceita com o prazo méximo de 30 (trinta) dias, contados
da data de sua emiss&o.

IV— Documentos Complementares

a) Declaracdo de que nédo possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em
qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal.

b) Declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario servidor publico da ativa,
ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista;

c) que a licitante tem conhecimento e atende a todas as exigéncias de habilitacdo e
especificacbes técnicas previstas neste termo, e que 0s documentos anexados
eletronicamente ou apresentados para digitalizacéo, sdo fiéis aos originais e validos para
todos os efeitos legais.

8.1.A documentacdo devera:

a) estar em nome da licitante;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente. Nos casos
omissos, a pregoeira considerara como prazo de validade o de 60 (sessenta) dias
anteriores a data de recebimento dos envelopes;

c) referir-se a apenas uma das filiais ou apenas a matriz. Exceto para 0s casos expressos
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de recolhimento centralizado.

8.2. Na andlise da habilitacio das licitantes serd verificada nos seguintes
sistemas/cadastros, sem prejuizo dos demais documentos exigidos neste Edital:

a) CEIS - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas da CGU (Portal da
Transparéncia do Governo Federal; (http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis/);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Improbidade Administrativa

do CNJ - Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.2.1 Ap0s consulta acima, as empresas que possuirem restricdo ao direito de participar
em licitacdes ou de celebrar contratos com a Administracdo Publica, serdo inabilitadas.
8.2.2 A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdo e entidades emissores de certiddes constitui
meio legal de prova.

8.2.3. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica poderd haver a substituicdo da
consulta da alinea “a” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, ap6s
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitagéo;

12 . DA CONTRATACAO

a. Apo6s a adjudicacdo e homologacgéo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

b. O fornecedor vencedor serd convocada para assinar 0 contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do no prazo de
03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da convocacéo, sob pena de decair do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta,
podendo ser prorrogado por uma unica vez, sendo convocado por meio de Publicagdo no
Jornal Oficial do Municipio e/ou site www.teixeira.pb.gov.br

B.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminh&-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 03 (trés dias) dias, a contar
da data de seu recebimento.

c. Se o fornecedor vencedor ndo assinar o termo de contrato ou retirar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢do) no prazo
estabelecido, é facultado o municipio convocar as demais remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo, ou revogar do processo.
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c.1 Na convocagéo dos fornecedor remanescentes, seré observada a classificagéo final do
processo de contratacao direta,

13.7. Caso haja vencimento da validade da proposta sem que o processo tenha sido
homologado, adjudicada e o contrato assinado, esta fica automaticamente prorrogada,
exceto se houver manifestacdo contraria formal do licitante, por meio do correio
eletronico: contratacaodireta@teixeira.pb.gov.br . ou “in loco”, dirigida a Comissao de
Contratacdo caracterizando seu declinio em continuar no processo.

d. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 04 (quatro) meses, limitando-se aos devidos
créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei 14.133/2021, podendo, por
interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos iguais e sucessivos, obedecendo
o disposto no Art. 107 da referida norma.

e. Em caso de a aquisi¢cdo ou servico por dispensa em razao de valor, com entrega imediata
e integral dos bens ou servicos adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica
ou outras obriga¢6es futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de
Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com
fundamento no art. 95, I, da Lei n® 14.133/2021.

13- DAS OBRIGACOES

Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

1- Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhista, previdenciarios, securitarios,
fiscais, comerciais, civis, e criminais, resultantes da execucao do contrato, inclusive
no tocante aos seusempregados, dirigentes e prepostos;

2- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Contrato,
assumindo, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo da entrega do objeto e, ainda:

3- Executar os servicos de qualidade, com zelo e eficiéncia, devendo cumprir todos
0s requisitosconstantes na especificacdo dos servicos, indicados neste termo;

4- Arcar com os eventuais prejuizos 8 CONTRATANTE e/ou terceiros, causados por
seus empregados ou prepostos na execucao dos servigos contratados.

5- Responsabilizar-se pelos seus técnicos, fornecendo-lhes todas as ferramentas e
instrumentos necessarios a execucao dos servicos;

6- Aceita a orientacdo e fiscalizagdo da Secretaria de Administracdo Municipio;

7- A CONTRATADA néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratado;

8- Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE:

9- A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execucdo deste contrato
todas as condicdes exigidas e as obrigacdes assumidas quando da licitacdo.

10- A CONTRATADA né&o se obriga a ter ciéncia do contetdo de informacdes e 0s
dizeres que compde o documento, tendo somente como referéncia, os indices para
indexacado, garantindo a privacidade das imagens armazenadas.

11- A CONTRATADA observara a proibicdo contida no art. 7°, inciso XXXIII, da
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ConstituicdoFederal, quanto a proibicao do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢éo

de aprendiz, a partir de 14 anos.

12- A CONTRATADA deverd manter endereco e numero de telefone permanentemente
atualizados durante a execucdo do contrato.

13.2. Da Contratante

O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratante
efetuando os pagamentos de acordo com o previsto no Edital e no Contrato.

2 Fornecer e colocar a disposicao da Contratada todos os elementos e informacdes que

se fizeremnecessarios a execucao da contratacao.

3 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratagéo.

4 Acompanhar a execuc¢do dos servicos realizados pela Contratada podendo intervir
durante sua execucdo, para fins de ajustes ou suspensao.

5 A fiscalizacdo contratual e perfeita prestacdo do servico por parte da contratada.

6 A CONTRATANTE designara um representante para o acompanhamento da execucao
do presente Contrato, a ser denominado “Fiscal do Contrato”, o qual tomara todas as
medidas necesséria s ao fiel cumprimento do presente ajuste;

7 A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo do objeto na forma prevista no item
anterior, procedendo o atesto da respectiva nota fiscal, exigindo o cumprimento de todos
0s compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as Clausulas
Contratuais, Termo de Referéncia e os termos de sua Proposta Comercial, sobre os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio, as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA;

8 A CONTRATANTE devera, ap6s a averiguacdo do objeto por parte do Fiscal do
Contrato respectivo e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal de Servigco oriunda da
CONTRATADA, liquidar a mencionada despesa para fins de emissdo de Ordem Bancéria
a ser paga conforme o domicilio bancéario fornecido pela CONTRATADA,;

12. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste
contrato;

13 A CONTRATANTE se obriga a realizar o pagamento da importancia ajustada acima
entre os dias 20 e 30 de cada més a CONTRATADA, realizando o desconto do Imposto
Sobre Servicos de qualquer natureza (I1SS) e o Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF),
INSS.

14. Notificar a CONTRATADA, caso se verifique algumas irregularidades que diga
respeito ao presente contrato;

15 A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todos os materiais de expediente,
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bem como, os elementos necessarios para a execugdo dos servigos contratados.

16 Obrigam-se a CONTRATANTE e o CONTRATADO a respeitarem integralmente os
termos pactuados neste instrumento contratual, ressalvadas as prerrogativas asseguradas
pela Lei 14.133/2021, a Administracao.

14- DA EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

1. A empresa ficard obrigada a iniciar a prestacdo dos servigos a partir da assinatura do
Termo de contrato.

1.1. Os servicos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Prefeitura;

1.2. Organizacdo, catalogacdo e revisdo de todos os documentos constante no
arquivo morto da SsaMunicipal de Educacdo do municipio;

1.3. Implantacdo, manuseio de documentos, armazenagem e gerenciamento de
arquivos fisicos elocagdo de espaco fisico para guarda de materiais diversos;

1.4. fornecimento de méo-de-obra para montagem e fechamento das caixas;

1.5. Materiais necessarios para implantagdo (caixa de arquivo morto, grampos,
etiquetas decodificacdo, formul&rios para registro de contetdo, etc.), sera fornecido
pelo Municipio.

2. A empresa vencedora serd encarregada de iniciar a execu¢do dos servicos, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias uteis a partir da comunicacao oficial por parte do municipio.
2.1. E crucial que essa execucao seja realizada com eficiéncia e alta qualidade, aderindo
aos padrdes de exceléncia pertinentes e cumprindo as quantidades solicitadas.
2.1.1.Essas solicitacdes serdo feitas mediante documentos devidamente assinados pelo
setor competente do municipio.

3. Todas as despesas associadas ao frete, deslocamento para fins de manutencéo,
alimentacdo, combustivel e hospedagem da equipe (se necessario) serdo de
responsabilidade e custeadas pelo contratado.

3. E vedado o contratado de profissionais pertencentes ao quadro permanente do
Municipio.

4. A CONTRATADA devera entregar, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da
prestacéo do servigo, ao Setor Financeiro da Prefeitura de Teixeira, a nota fiscal/fatura
dos servicos, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidacdo e pagamento.

4.1.A atestacdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servi¢o cabera ao
fiscal do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

4.2.0 pagamento sera efetuado em até trinta dias da apresentacdo de Fatura, devidamente
atestada pelo Setor Competente.

4.3. O valor correspondente sera depositado em Conta Corrente da CONTRATADA,
através de Ordem Bancéria ou através de pagamento em cheque na Tesouraria Geral da
Prefeitura de Teixeira.
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5. N&o seré efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, inclusive a apresentacdo da comprovacgéo da entrega do objeto.

15.CONDICOES DE PARTICIPACAO

a) N&o poder&o participar desta dispensa os fornecedores:

a.1. que ndo atendam as condicdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);
a.1.1 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

a.1.2 que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a contratacdo versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto
bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar
sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

C) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo
do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

16. DA DESPESA- DOTA(;AO ORCAMENTARIA

a. A despesa com 0 objeto da presente Licitacdo correrd por conta da dotacdo
orcamentéria oriundos do Orgcamento de 2024, na dotacdo da secretaria solicitante,
FONTE RECURSO: LIVRES/ORDINARIOS/MDE/VAAF/VAAT /[FUNDEB/QSE/
UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.150 Secretaria de Educagéo

CLASSIFICACAO: 12 361 1001 2056 Manutencdo das Atividades Administrativas da
Secretaria de Educacdo — SEDUC

15001001 Recursos ndo Vinculados de Impostos - MDE

Aplicacdes Diretas

12 361 1001 2057 Manutencdo das Atividades da Educacdo do Ensino Fundamenta -
FUNDEB 30%
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15401030 Transferéncias do FUNDEB - Impostos e Transferéncias de Impostos - 30%
Aplicacbes Diretas

12 361 1001 2058 Manutencéo das Atividades do Ensino Fundamental — MDE
15001001 Recursos ndo Vinculados de Impostos - MDE

Aplicacdes Diretas

12 361 1001 2060 Manutencdo das Atividades do Programa Salario Educacao — QSE
15500000 Transferéncia do Salario- Educacéo

Aplicacbes Diretas

ELEMENTO DESPESA: 3390.39 99 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

17 — FISCALIZACAO DO CONTRATO

a. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8°, 8 3°, ambos da Lei 14.133/2021, seréd
designado representante da administracdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens
ou execucao dos servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos
observados;

b).A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximiré o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do
contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.
C)A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is) ou servicos adquirido(s) ficaré a cargo
do(s) servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia
das especificagbes do material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento
definitivo na forma do art. 140, 11 da Lei n® 14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou em
parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificagcOes deste Termo de
Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis ddvidas que surgirem no curso da
entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia & Administracao.

18. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS

a. No decorrer da entrega dos bens ou servicos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
caso o Fornecedor cometa qualquer das infragOes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as
seguintes sangoes:

a.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

a.2. Multa moratoria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

a.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecugéo total;

a.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
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subitem acima, seré aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

a.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgéo Contratante, pelo prazo
de até 02 (dois) anos;

a.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Municipal, e o consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo
prazo de até 05 (cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos
prejuizos causados;

b. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que
couber as disposicOes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

c. A autoridade competente, na aplicacao das san¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
contratante, observado o principio da proporcionalidade;

d. As sanc¢Bes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

e) As penalidades previstas nos subitens a.5 e a.6., importara na inclusdo do Fornecedor
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de
TEIXEIRA- Estado da Paraiba.

19. DA RESCISAO

a. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

20. DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
a. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos previstos nos artigos 124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

21. DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

a. O procedimento serd divulgado no Diario oficial do Municipio e no site
www.teixeira.pb.gov.br;

b. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracdo podera:

b.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

b.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0S menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitacao exigidas.

b.3. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste
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procedimento.

b.4. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentagédo de
habilitacdo, conforme o caso.

c. participacdo nesta Aviso de Contratacdo Direta implica em plena aceitacdo dos termos
e condicbes deste Termo de Referéncia e seus anexos, bem como das normas
administrativas vigentes.

d. N&o serd admitida a transferéncia a terceiros das obrigagcdes previstas nesta
licitacdo.

e. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao,
conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei 14.133/2021.

f. A Prefeitura Municipal de TEIXEIRA-PB reserva-se o direito de revogar total ou
parcialmente a presente Aviso de Contratacdo Direta, tendo em vista o interesse publico,
ou ainda anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, ndo
cabendo as licitantes o direito de indenizacGes, ressalvado o disposto no paragrafo
segundo do citado artigo.

g. Os interessados em adquirir ou obter esclarecimentos sobre este Termo de Referéncia
serdo atendidos pelo Agente de Contratagdo no horario das 08h00min as 12h00min e das
13:30h as 16:00h, em todos os dias uteis de segunda a sexta-feira, na Sala da Licitacao,
localizada na sede da Prefeitura no Complexo Administrativo Serafim Pereira de Sousa
— Rua José Ramalho Xavier, 86 — Centro - TEIXEIRA-PB, OU PELO EMAIL:
contratacaodireta@teixeira.pb.gov.br

h. No julgamento das propostas e na fase de habilitacdo, o Agente de Contratagdo podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficéacia para fins de classificacdo e habilitacéo.

i. E facultado ao Agente de Contratacio ou & autoridade superior, em qualquer fase deste
Aviso de Contratacdo Direta, promover diligéncias destinadas a esclarecer ou completar
a instrucao do processo, vedada a inclusdo posterior de informagédo ou de documentos que
deveriam constar originariamente da proposta ou da documentacdo. Sendo dado prazo
minimo de 24(vinte e quatro) horas para atendimento.

j. Na hipdtese de ndo haver expediente na data prevista para recebimento e julgamento de
propostas, a reunido ficard transferida para o primeiro dia Gtil subsequentes de
funcionamento normal desta Reparticdo, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.

I. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducédo ou do resultado do processo de contratacéo.

m. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratacdo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
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n. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia:
Anexo | — Modelo da Proposta
Anexo Il — Minuta de Contrato

TEIXEIRA - PB, 10 de janeiro de 2024.
Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacéo do Senhor Prefeito.

MARILEIDE GUEDES JUSTINO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Responsavel pela Elaboragédo

Edjaneide P. Silva
EDJA CONSULTORIA E ASSESSORIA EIRELI
Responsavel pela Elaboragédo

Aprovo o Presente Termo.
10 de janeiro de 2024.

WENCESLAU SOUZA MARQUES
Prefeito
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ANE XO |-MODELO PADRAO PROPOSTA DE PRECOS

Aviso de Contratacdo Direta - Dispensa n° xxx/2024
Processo Administrativo n° xxx/2023

Os dados da empresa:

Razé&o Social

CNPJ (MF) n° Inscricdo Estadual n°

Endereco

Fone E-MAIL
CEP Cidade Estado

BANCO AGENCIA C/ CORRENTE

NOME PARA CONTATO: TEL.DO CONTATO:

CARGO DO CONTATO: E-MAIL:

Em atendimento ao solicitado no Termo de Referéncia do Aviso de Contratacdo Direta —
Dispensa n® XXXXXXXXXXXX, informamos a seguir 0S NOSSOS precos para
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme a seguir:

N° DESCRICAO UNID. | QUANT. | P. T.
ITEM UNIT| TOTAL
Servigo 1

Contratacao de empresa
especializada para execugédo de
servicos técnicos na selecéo,
classificacéo, catalogacéo,
identificacdo, organizacdo e
arquivamento de documentos
gerados na secretaria de
educacdo e suas unidades
escolares, no ano em curso, com
base na proposta mais vantajosa
para atender as necessidades
administrativas da secretaria de
educacéo do municipio,
conforme a seguir:
1- Mao de obra que vai
operar 0 servi¢o: Quando
CONTRATADA, a

01
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operacdo sera realizada

nas dependéncias da

CONTRATANTE,

dentro do municipio;
Organizacdo, catalogacdo e
revisao de todos os documentos
constante no arquivo morto das
secretaria e suas unidades
escolares;

DOS SERVICOS

1. A empresa devera comparecer a sede do municipio 3 (trés) vezes por semana.

2. Os servicos deveram ser executados no prazo de 03 (trés) meses.

3. O periodo do contrato a ser firmado com o vencedor do certame serd de 04 (quatro)
meses, a contar da assinatura do contrato.

3.1. As quantidades aqui elencadas sao apenas uma estimativa de consumo, nao podendo
ser exigida, nem considerada, como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera
sofrer acréscimos ou supressfes sem que isso justifique motivo para qualquer indenizacéo
ao adjudicatario.

Valor Global da Proposta:
Prazo inicio dos servicos: prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

Declaro que:

a.1.) Ter pleno conhecimento e aceitagédo das regras e das condigdes da contratacéo direta,
constantes do procedimento;

a.2). Minha empresa se enquadra na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

a.3). Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da apresentacéo da
proposta;

a.4.) Atendimento quanto as especificac@es de qualidade, quantidade e garantia, conforme
as respectivas descrigdes de cada item

a.5.) que quaisquer tributos, custos e despesas direta ou indiretas omitidas nas propostas
ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pelos pleitos de acréscimos a esses ou qualquer titulo, devendo os
respectivos bens ser fornecidos a PM de XXXXXXXXXXXXXX sem énus adicionais;

Cidade — UF, de de
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Responsavel Legal
NOME COMPLETO
CPF n® xxxxx
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ANEXOIl-MINUTA DO CONTRATO
Aviso de Contratagéo Direta - Dispensa n® xxxxx/2024

Processo Administrativo n® xxxxx/2023
CONTRATO PM xxxxx n° 12024

CONTRATO DE PRESTAC;AO DE SERVICOS, QUE
ENTRE SI FAZEM O MUNICIPIO DE TEIXEIRA -
ESTADO DA PARAIBA E A EMPRESA  XXXXXXXXXXX

Pelo presente instrumento particular, de um lado a © MUNICIPIO DE .......... , entidade
de Direito Pablico Interno, Orgéo de Regime Juridico Unico, sediada 4 .......... ) e
— Prédio da Prefeitura Municipal de .................. - Estado da Paraiba, inscrita no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n°;.................. , heste ato
representada pelo Prefeito Municipal, ..........cccceeveee.. , brasileiro, casado, residente na
..................... - PB, portador do RGn°................ SSP/PBe CPFnN°......................, infra-
assinados doravante designada simplesmente CONTRATANTE; e, do outro lado o
fornecedor ..........coeeunee.. , CNPJ N° ........ce....e. , COM €endereco ........cccoeveeene Bairro,

cidade, infra-assinado denominada doravante simplesmente CONTRATADO,
resolvem celebrar o presente contrato, a serem realizados na forma de execugdo indireta,
mediante clausulas e condi¢bes a seguir, tudo de acordo com a DISPENSA N°.
XXXXXXXXXXX/2024, conforma artigo 75 inciso 11 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1.0 presente contrato tem por objeto a XXXXXXXXXXXXXXXX 0s do municipio de
Teixeira-PB, conforme planilha abaixo:

Ne° DESCRICAO UNID. | QUANT. | P. T.
ITEM UNIT| TOTAL
Servigo 1

Contratacéo de empresa
especializada para execugédo de
servigos técnicos na selecdo,
classificacéo, catalogacéo,
identificacdo, organizacdo e
arquivamento de documentos
gerados na secretaria de

01
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educacdo e suas unidades
escolares, no ano em curso, com
base na proposta mais vantajosa
para atender as necessidades
administrativas da secretaria de
educacdo do municipio,
conforme a seguir:

1- Maéo de obra que vai
operar o servi¢o: Quando
CONTRATADA, a
operacdo sera realizada
nas dependéncias da
CONTRATANTE,
dentro do municipio;

Organizacdo, catalogacdo e
revisdo de todos os documentos
constante no arquivo morto das
secretaria e suas unidades
escolares;

DOS SERVICOS

1. A empresa devera comparecer a sede do municipio 3 (trés) vezes por semana.

2. Os servicos deveram ser executados no prazo de 03 (trés) meses.

3. O periodo do contrato a ser firmado com o vencedor do certame serd de 04 (quatro)
meses, a contar da assinatura do contrato.

OBS: As quantidades aqui elencadas é apenas uma estimativa de consumo, ndo podendo
ser exigida, nem considerada, como valor para pagamento minimo. Tal estimativa podera
sofrer acréscimos ou supresses sem que isso justifique motivo para qualquer indenizagédo
ao adjudicatario.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO —
2.1.A presente contratagdo tem 0 valor de R$ XXXXXXXX (_ XXXXXXXXXXX_)

PARAGRAFO PRIMEIRO - E facultado ao CONTRATANTE o direito de fazer
acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial da contratacdo, nas mesmas condic¢des propostas,

CLAUSULA TERCEIRA — DA RESCISAO
3.1. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos
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artigos 137 a 139 da mesma Lei.

CLAUSULA QUARTA — DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

4.1. Os contratos regidos por esta Lei poderdo ser alterados, com as devidas
justificativas, nos previstos nos artigos 124 4 136 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.
4.2. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n®14.133, de 2021.

4.3. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0S
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

4.4. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de
contrato.

4.5. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°14.133, de 2021.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO, DO FATURAMENTO E DO
PAGAMENTO

1. A empresa ficara obrigada a iniciar a prestacdo dos servigos a partir da assinatura do
Termo de contrato.

1.1. Os servigos deverdo ser executados “in loco”, na sede da Prefeitura;

1.2. Organizagdo, catalogacdo e revisdo de todos os documentos constante no
arquivo morto da SsaMunicipal de Educacdo do municipio;

1.3. Implantagdo, manuseio de documentos, armazenagem e gerenciamento de
arquivos fisicos elocagdo de espaco fisico para guarda de materiais diversos;

1.4. fornecimento de méo-de-obra para montagem e fechamento das caixas;

1.5. Materiais necessarios para implantacdo (caixa de arquivo morto, grampos,
etiquetas decodificacdo, formularios para registro de conteudo, etc.), sera fornecido
pelo Municipio.

2. A empresa vencedora serd encarregada de iniciar a execucdo dos servi¢os, no prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis a partir da comunicacéo oficial por parte do municipio.
2.1. E crucial que essa execucdo seja realizada com eficiéncia e alta qualidade, aderindo
aos padrdes de exceléncia pertinentes e cumprindo as quantidades solicitadas.
2.1.1.Essas solicitacdes serdo feitas mediante documentos devidamente assinados pelo
setor competente do municipio.

3. Todas as despesas associadas ao frete, deslocamento para fins de manutencéo,
alimentacdo, combustivel e hospedagem da equipe (se necessario) serdo de
responsabilidade e custeadas pelo contratado.

3. E vedado o contratado de profissionais pertencentes ao quadro permanente do
Municipio.
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4. A CONTRATADA devera entregar, até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da
prestacdo do servico, ao Setor Financeiro da Prefeitura de Teixeira, a nota fiscal/fatura
dos servigos, emitida em 1 (uma) via, para fins de liquidagdo e pagamento.

4.1.A atestacdo da nota fiscal/fatura correspondente a prestacdo do servico cabera ao
fiscal do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

4.2.0 pagamento sera efetuado em ateé trinta dias da apresentacdo de Fatura, devidamente
atestada pelo Setor Competente.

4.3. O valor correspondente serd depositado em Conta Corrente da CONTRATADA,
através de Ordem Bancéria ou através de pagamento em cheque na Tesouraria Geral da
Prefeitura de Teixeira.

5. N&o seréa efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual, inclusive a apresentacdo da comprovacéo da entrega do objeto.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Serdo retidos na fonte os tributos e as contribuicoes
elencados nas disposicGes determinadas pelos oOrgdos fiscais e fazendarios, em
conformidade com as instruges normativas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO - Fica assegurado ao CONTRATANTE o direito de
deduzir do pagamento devido a CONTRATADA as importancias correspondentes a
multas, faltas ou débitos a que porventura tiver dado causa.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA -

6.1.0 presente Contrato terd o prazo de validade de xxxxxxxx iniciando em
XXXXXXXXXXXXX... encerrando em XXXXXXXXXX, a contar da data da assinatura deste
termo, limitando-se aos devidos créditos orgamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da
Lei 14.133/2021, podendo, por interesse da Administracao, ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, obedecendo o disposto no Art. 107 da referida norma.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA —

7.1. A despesa com 0 objeto da presente Licitacdo correra por conta da dotacdo
orcamentaria oriundos do Orgamento de 2024, na dotacdo da secretaria solicitante,
FONTE RECURSO: LIVRES/ORDINARIOS/MDE/VAAF/VAAT /[FUNDEB/QSE/
UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.150 Secretaria de Educagéo

CLASSIFICACAO: 12 361 1001 2056 Manutencdo das Atividades Administrativas da
Secretaria de Educacdo — SEDUC

15001001 Recursos ndo Vinculados de Impostos - MDE

Aplicacdes Diretas
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Setor de Licitacdo

12 361 1001 2057 Manutencdo das Atividades da Educacdo do Ensino Fundamenta -
FUNDEB 30%

15401030 Transferéncias do FUNDEB - Impostos e Transferéncias de Impostos - 30%
Aplicacbes Diretas

12 361 1001 2058 Manutencéo das Atividades do Ensino Fundamental — MDE
15001001 Recursos ndo Vinculados de Impostos - MDE

Aplicacdes Diretas

12 361 1001 2060 Manutencdo das Atividades do Programa Salario Educacao — QSE
15500000 Transferéncia do Salario- Educacéo

Aplicacbes Diretas

ELEMENTO DESPESA: 3390.39 99 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA —
Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

1- Responsabilizar-se p6r todos os encargos trabalhista, previdenciarios, securitarios,
fiscais, comerciais, civis, e criminais, resultantes da execucao do contrato, inclusive
no tocante aos seusempregados, dirigentes e prepostos;

2- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Contrato,
assumindo, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo da entrega do objeto e, ainda:

3- Executar os servicos de qualidade, com zelo e eficiéncia, devendo cumprir todos
0s requisitosconstantes na especificacdo dos servicos, indicados neste termo;

4- Arcar com os eventuais prejuizos 8 CONTRATANTE e/ou terceiros, causados por
seus empregados ou prepostos na execucao dos servigos contratados.

5- Responsabilizar-se pelos seus técnicos, fornecendo-lhes todas as ferramentas e
instrumentos necessarios a execucao dos servicos;

6- Aceita a orientacdo e fiscalizagdo da Secretaria de Administracdo Municipio;

7- A CONTRATADA néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0 objeto contratado;

8- Em tudo agir, segundo as diretrizes da CONTRATANTE:

9- A CONTRATADA obriga-se a manter durante toda a execugdo deste contrato
todas as condicdes exigidas e as obrigacdes assumidas quando da licitacdo.

10- A CONTRATADA néo se obriga a ter ciéncia do conteudo de informaces e 0s
dizeres que compde o documento, tendo somente como referéncia, os indices para
indexacdo, garantindo a privacidade das imagens armazenadas.

11- A CONTRATADA observara a proibicdo contida no art. 7°, inciso XXXIII, da
ConstituicdoFederal, quanto a proibicao do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢éo

de aprendiz, a partir de 14 anos.

12- A CONTRATADA devera manter endereco e numero de telefone permanentemente

E-mail: teixeiralicitacao@gmail.com Complexo Administrativo “Serafim Pereira de Souza”
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atualizados durante a execucdo do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE-

O CONTRATANTE compromete-se, durante a vigéncia do Contrato a:

1 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a Contratante
efetuando os pagamentos de acordo com o previsto no Edital e no Contrato.

2 Fornecer e colocar a disposicdo da Contratada todos os elementos e informagdes que

se fizeremnecessarios a execucdo da contratacao.

3 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre as irregularidades
observadas no cumprimento da contratacao.

4 Acompanhar a execugéo dos servicos realizados pela Contratada podendo intervir
durante sua execucdo, para fins de ajustes ou suspensao.

5 A fiscalizacdo contratual e perfeita prestacdo do servico por parte da contratada.

6 A CONTRATANTE designara um representante para 0 acompanhamento da execucao
do presente Contrato, a ser denominado “Fiscal do Contrato”, o qual tomara todas as
medidas necessaria s ao fiel cumprimento do presente ajuste;

7 A CONTRATANTE exercera a fiscalizacdo do objeto na forma prevista no item
anterior, procedendo o atesto da respectiva nota fiscal, exigindo o cumprimento de todos
0os compromissos assumidos pela CONTRATADA, de acordo com as Clausulas
Contratuais, Termo de Referéncia e os termos de sua Proposta Comercial, sobre os
aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio, as falhas detectadas e
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA,

8 A CONTRATANTE devera, ap0s a averiguacdo do objeto por parte do Fiscal do
Contrato respectivo e mediante a apresentacdo da Nota Fiscal de Servigo oriunda da
CONTRATADA, liquidar a mencionada despesa para fins de emissdo de Ordem Bancaria
a ser paga conforme o domicilio bancério fornecido pela CONTRATADA;

12. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas deste
contrato;

13 A CONTRATANTE se obriga a realizar o pagamento da importancia ajustada acima
entre os dias 20 e 30 de cada més a CONTRATADA, realizando o desconto do Imposto
Sobre Servicos de qualquer natureza (I1SS) e o Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF),
INSS.

14. Notificar a CONTRATADA, caso se verifique algumas irregularidades que diga
respeito ao presente contrato;

15 A CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA todos os materiais de expediente,
bem como, os elementos necessarios para a execugdo dos servigos contratados.

16 Obrigam-se a CONTRATANTE e o CONTRATADO a respeitarem integralmente os
termos pactuados neste instrumento contratual, ressalvadas as prerrogativas asseguradas
pela Lei 14.133/2021, & Administracao.
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CLAUSULA DECIMA - DO ACOMPANHAMENTO DO
CONTRATO/FISCALIZACAO-

1. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8° § 3° ambos da Lei 14.133/2021,
sera designado representante da administracao para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens ou execugdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de
falhas ou defeitos observados;

2.A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razao da execugdo do
contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.
3.A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is) ou servicos adquirido(s) ficara a cargo
do(s) servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela conferéncia
das especificacbes do material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento
definitivo na forma do art. 140, Il da Lei n°® 14.133/2021, podendo rejeitar, no todo ou
em parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificacdes deste Termo de
Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis davidas que surgirem no curso da
entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia & Administracao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

1. No decorrer da entrega dos bens ou servigos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
caso o Fornecedor cometa qualquer das infragOes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as
seguintes sangdes:

a.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratac&o;

a.2. Multa moratoria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o
valor da proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

a.3. Multa compensatoria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta
vencedora, no caso de inexecugéo total;

a.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigacdo inadimplida;

a.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Orgéo Contratante, pelo prazo
de até 02 (dois) anos;

a.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
Municipal, e o consequente descredenciamento do Registro cadastral do Municipio, pelo
prazo de até 05 (cinco)anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o Fornecedor ressarcir ao Contratante pelos
prejuizos causados;

b. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
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administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que
couber as disposicdes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

c. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a contratante, observado o principio da proporcionalidade;

d. As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;

a.7. As penalidades previstas nos subitens a.5 e a.6., importara na inclusdo do Fornecedor
no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Municipio de
Teixeira- Estado da Paraiba.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAQO

1. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administra¢ao previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO REAJUSTE-

1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em _ /_/  (DD/MM/AAAA).

2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagcdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO-
1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos
termos e condigOes previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

1. As partes contratantes elegem o foro da comarca da cidade de Teixeira, no Estado da
Paraiba, para dirimir eventuais questdes relacionadas com este Contrato, renunciando a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem de pleno acordo, foi o presente Termo lavrado em duas vias de igual teor
e forma, o qual, depois de lido e achado conforme sera assinado pelas partes e pelas
testemunhas abaixo.

XXXX -PB, de de 2024.
PREFEITURA DE TEIXEIRA-PB CONTRATADA
CONTRATANTE
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TESTEMUNHAS
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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